
First Attendance Notice

Dear Parent/Guardian of ___________:

Good attendance is required for academic excellence. We need your help,
[STUDENT NAME]’s absence from school is concerning, and your
partnership is critical. Students who miss just one or two days a month can
fall seriously behind. When a child is absent from school and/or tardy in
excess of 30mins on 3 occasions in one school year without a valid excuse,
the law considers the child to be truant. 

Truancy- CA Education Code School administrators determine what types of
absences are excused or unexcused based on state law and on the facts of the
pupil's circumstances. When a child is absent from school and/or tardy in excess
of 30 minutes on three (3) occasions in one school year without a valid excuse,
the law considers that child to be truant. Education Code Section 48260.5
requires us to inform you of the following: 

• That the parent or guardian is obligated to compel the attendance of the pupil
at school. 
• That parents or guardians who fail to meet these obligation may be guilty of an
infraction and subject to prosecution pursuant to Article 6 (commencing with
Section 48290) of Chapter 2 or Part 27. 
• That alternative education programs are available in the district. 
• That the parent or guardian has the right to meet with appropriate school
personnel to discuss solutions to the pupil’s truancy. 
• That the pupil may be subject to prosecution under Education Code Section
48264. 
• That the pupil may be subject to suspension, restriction, or delay of the pupil’s
driving privilege pursuant to Section 13202.7 of the Vehicle Code. 
• That it is recommended that the parent or guardian accompany the pupil to
school and attend classes with the pupil for one day.
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ATTENDANCE IS IMPORTANT 
IT’S THE LAW
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    a year
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years of learning
by 12th grade

Missing more than

Did you know?

BEING ON TIME
Did you know arriving to
school even just 5 minutes
late every day can add up to
10 days missed for the year?

ITS NEVER TOO LATE TO
IMPROVE ATTENDANCE
Going to school regularly
WILL make a difference
Seek help early before
your concerns become
serious
each day missed can lead
to gaps in learning

School records indicate [STUDENT NAME]
has been absent from school without a valid

reason the following dates:
01/01/01 , 02/02/02, 03/03/03

Please recognize that we are required by CA law to send you this letter and
inform you of Truancy laws and school policies. Remember that every
absence matters and you are key to improving [STUDENT NAME]’s
attendance.

If you have any concerns about your  child’s attendance or if you believe
our records are inaccurate contact the school at [SCHOOL PHONE
NUMBER]

Sincerely,

______________________________________________
School Principal 

when you miss...

TOTAL ABSENCES TO DATE:
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If you need help getting connected to
essentials, we may be able to help.

                    

Include Student Support
Services Contact info Here

Second Attendance Notice

Dear Parent/Guardian of ___________:

This SECOND LETTER is to inform you that your child continues to have days
miss of school School records indicate [STUDENT NAME] has been absent
from school without a valid reason the following dates: 01/01/01 , 02/02/02,
03/03/03

An appointment has been made for you and your child to meet with
_____________________   to consider a proper plan to get back on track. 

TOTAL ABSENCES TO DATE:

days
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RESOURCES

Please recognize that we are required by CA law to send you this letter and
inform you of Truancy laws and school policies. Remember that every
absence matters and you are key to improving [STUDENT NAME]’s
attendance.

If you have any concerns about your  child’s attendance or if you believe
our records are inaccurate contact the school at [SCHOOL PHONE
NUMBER]

Sincerely,

______________________________________________
School Principal 

ATTENDANCE APPOINTMENT 

YOU ARE SCHEDULED FOR: 
Date_____________________________
Time ____________________________
Location ________________________

For unexcused absence or tardies:
Education Code Section 48261—Subsequent
Report of Truancy. Any pupil who has been
reported as a truant and who is again absent
from school without a valid excuse one or
more days, or tardy on one or more days,
shall again be reported as a truant to the
attendance supervisor or the superintendent
of the district.
Students with unexcused absences may be
assigned weekend school to make up work
missed during regular attendance (Education
Code Section 37223).

MENTAL HEALTH

FOOD RESOURCES

TRANSPORTATION
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Please recognize that we are required by CA law to send you this letter and
inform you of Truancy laws and school policies. Remember that every
absence matters and you are key to improving [STUDENT NAME]’s
attendance. The school has attempted to work with you to solve your
child’s attendance problems. These attempts have been unsuccessful.

If you have any concerns about your  child’s attendance or if you believe
our records are inaccurate contact the school at [SCHOOL PHONE
NUMBER]

Sincerely,

______________________________________________
School Principal 

Third Attendance Notice

Dear Parent/Guardian of ___________:

You were last notified of your child’s truancy on ___________________. This third
notice informs you that your child is now considered a habitual truant.
School records indicate [STUDENT NAME] has been absent from school
without a valid reason the following dates: 01/01/01 , 02/02/02, 03/03/03

TOTAL ABSENCES TO DATE:

days

9
ATTENDANCE IS IMPORTANT 

IT’S THE LAW

HISTORY OF ATTENDANCE

Education Code Section 48262—Habitual Truant:
Any pupil deemed an habitual truant and has been
reported as a truant three or more times per
school year, provided that no pupil shall be
deemed an habitual truant unless an appropriate
district officer or employee has made a
conscientious effort to hold at least one
conference with a parent or guardian of the pupil
and the pupil himself after filing of either of the
reports required of Education Code Section
48260 or 48261.
 

Attendance record as of _______________ is as follows:
 
Days of enrollment ________ Days present __________
 
Unexcused absences ______ Excused absences ________
 
Tardies (31+ minutes) ___________

FACTS ABOUT TRUANCY

Students who are truant
by middle school are
four times more likely to
drop out of high school

Legal consequences:
truancy can lead to legal
action for both students
and their parents,
including fines, court
appearances, or
mandated family
counseling

Academic decline:
Truancy often results in
lower grades, missed
assignments, and falling
behind in learning.



Primera Notificación de Asistencia
Estimado/a Padre/Tutor de ___________:

La buena asistencia es necesaria para el éxito académico. Necesitamos su
ayuda; la ausencia de [NOMBRE DEL ESTUDIANTE] en la escuela es
preocupante y su colaboración es fundamental. Los estudiantes que faltan
solo uno o dos días al mes pueden quedarse muy atrasados. Cuando un niño
falta a la escuela y/o llega tarde más de 30 minutos en 3 ocasiones durante
un año escolar sin una justificación válida, la ley considera al niño como
ausente injustificadamente.

Ausencia Injustificada - El Código de Educación de CA establece que los
administradores escolares determinan qué tipos de ausencias son justificadas o no
justificadas basándose en la ley estatal y en las circunstancias del alumno. Cuando
un niño está ausente de la escuela y/o llega tarde más de 30 minutos en tres (3)
ocasiones durante un año escolar sin una justificación válida, la ley considera que
ese niño está ausente injustificadamente. La Sección 48260.5 del Código de
Educación requiere que le informemos lo siguiente:
• Que el padre o tutor tiene la obligación de asegurar la asistencia del alumno a la
escuela.
• Que los padres o tutores que no cumplan con esta obligación pueden ser culpables
de una infracción y sujetos a enjuiciamiento de acuerdo con el Artículo 6 (que
comienza con la Sección 48290) del Capítulo 2 de la Parte 27.
• Que hay programas de educación alternativa disponibles en el distrito.
• Que el padre o tutor tiene el derecho de reunirse con el personal escolar apropiado
para discutir soluciones a la ausencia injustificada del alumno.
• Que el alumno puede ser sujeto a enjuiciamiento bajo la Sección 48264 del Código
de Educación.
• Que el alumno puede ser sujeto a suspensión, restricción o retraso de su privilegio
de conducir de acuerdo con la Sección 13202.7 del Código de Vehículos.
• Que se recomienda que el padre o tutor acompañe al alumno a la escuela y asista a
clases con él durante un día.

Dias
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LA ASISTENCIA ES IMPORTANTE Y
ES LA LEY

= dias al
mes2

semanas
al año4 = 1½

años de
aprendizaje hasta

el 12º grado

Pierden mas de...

Usted Sabia?

LLEGAR A TIEMPO
Sabía que llegar a la escuela
solo 5 minutos de retraso
todos los días puede sumar
hasta 10 días perdidos
durante el año?

NUNCA ES MUY TARDE PARA
MEJORAR LA ASISTENCIA
Ir a la escuela regularmente
HARÁ la diferencia.
Busque ayuda temprano
antes de que sus
preocupaciones se agraven.
Cada día perdido puede
provocar perdidas en el
aprendizaje.

Los registros escolares indican que
[NOMBRE DEL ESTUDIANTE] ha estado

ausente de la escuela sin una justificación
válida en las siguientes fechas:
01/01/01 , 02/02/02, 03/03/03

Tenga en cuenta que la ley de California nos exige enviarle esta carta e
informarle sobre las leyes de ausentismo escolar y las políticas escolares.
Recuerde que cada ausencia importa y usted es clave para mejorar la
asistencia de [NOMBRE DEL ESTUDIANTE].

Si tiene alguna preocupacion sobre la asistencia de su hijo/a o si cree que
nuestros registros son inxorrectos, comuníquese con la escuela al
[NÚMERO DE TELÉFONO DE LA ESCUELA]

Atentamente,

______________________________________________
Director de Escuela

cando falta...

AUSENCIAS HASTA LA FECHA:
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Si necesita ayuda para conectarse
con lo esencial, es posible que

podamos ayudarlo.

Include Student Support
Services Contact info Here

Segunda Notificación de Asistencia
Estimado/a Padre/Tutor de ___________:

Esta SEGUNDA CARTA es para informarle que su hijo/a continúa teniendo días
de ausencia en la escuela. Los registros escolares indican que [NOMBRE DEL
ESTUDIANTE] ha estado ausente de la escuela sin una justificación válida en
las siguientes fechas: 01/01/01, 02/02/02, 03/03/03.

Se ha hecho una cita para que usted y su hijo/a se reúnan con
_____________________ para considerar un plan adecuado para volver a
encarrilarse.

AUSENCIAS HASTA LA FECHA:

DIAS
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RECURSOS

Tenga en cuenta que la ley de California nos exige enviarle esta carta e
informarle sobre las leyes de ausentismo escolar y las políticas escolares.
Recuerde que cada ausencia importa y usted es clave para mejorar la
asistencia de [NOMBRE DEL ESTUDIANTE].

Si tiene alguna preocupacion sobre la asistencia de su hijo/a o si cree que
nuestros registros son inxorrectos, comuníquese con la escuela al
[NÚMERO DE TELÉFONO DE LA ESCUELA]

Atentamente,

______________________________________________
Director de Escuela

CITA DE ASISTENCIA

ESTÁ CITADO PARA: 
Fecha_____________________________
Tiempo ____________________________
Ubicación ________________________

Por ausencias o llegadas tardías injustificadas:
Sección 48261 del Código de Educación—Informe
Subsiguiente de Ausencia Injustificada. Cualquier
alumno que ha sido reportado como ausente
injustificadamente y que nuevamente esté ausente
de la escuela sin una justificación válida uno o más
días, o que llegue tarde uno o más días, será
reportado nuevamente como ausente
injustificadamente al supervisor de asistencia o al
superintendente del distrito.
Los estudiantes con ausencias injustificadas pueden
ser asignados a clases los fines de semana para
recuperar el trabajo perdido durante la asistencia
regular (Sección 37223 del Código de Educación).

SALUD MENTAL

RECURSOS
ALIMENTARIOS

TRANSPORTACIÓN
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Tenga en cuenta que la ley de California nos exige enviarle esta carta e
informarle sobre las leyes de ausentismo escolar y las políticas escolares.
Recuerde que cada ausencia importa y usted es clave para mejorar la
asistencia de [NOMBRE DEL ESTUDIANTE]. La escuela ha intentado
trabajar con usted para resolver los problemas de asistencia de su hijo/a.
Estos intentos no han tenido éxito.

Si tiene alguna preocupacion sobre la asistencia de su hijo/a o si cree que
nuestros registros son inxorrectos, comuníquese con la escuela al
[NÚMERO DE TELÉFONO DE LA ESCUELA]

Atentamente,

______________________________________________
Director de Escuela

Tercera Notificación de Asistencia

Estimado/a Padre/Tutor de ___________:

La última notificación sobre la ausencia injustificada de su hijo/a fue el
___________________. Esta tercera notificación le informa que su hijo/a ahora se
considera un ausente habitual. Los registros escolares indican que
[NOMBRE DEL ESTUDIANTE] ha estado ausente de la escuela sin una
justificación válida en las siguientes fechas: 01/01/01, 02/02/02, 03/03/03.

AUSENCIAS HASTA LA FECHA:

Dias
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HISTORIAL DE ASISTENCIA

Sección 48262 del Código de Educación—Ausente
Habitual: Cualquier alumno que sea considerado
un ausente habitual y haya sido reportado como
ausente injustificadamente tres o más veces
durante el año escolar, siempre que ningún
alumno sea considerado un ausente habitual a
menos que un funcionario o empleado del distrito
apropiado haya hecho un esfuerzo consciente
por llevar a cabo al menos una conferencia con
un padre o tutor del alumno y el propio alumno
después de la presentación de cualquiera de los
informes requeridos por la Sección 48260 o
48261 del Código de Educación.

El registro de asistencia desde _________ es el siguiente:
 
Días de inscripción ________ Días presentes __________
 
Ausencias injustificadas ______ 
Ausencias justificadas ________
 
Tardanzas (31+ minutos) ___________

HECHOS SOBRE LA
AUSENCIA

Estudiantes que son
ausentes la escuela
secundaria tienen 4x más
probabilidades de
abandonar la escuela de
preparatoria.
Consecuencias legales: la
ausencia injustificada
puede llevar a acciones
legales tanto a los
estudiantes y sus padres,
incluyendo multas, citas
en la corte o consejería
familiar obligatoria.
Deterioro académico: la
ausencia injustificada a
menudo resulta en
calificaciones bajas, tareas
incompletas y retrazo de
aprendizaje.


